
생명공학부 국외대학 교환학생 학점인정 신청 절차 안내

[교류학교 수강 전]

❶
국제처 학점인정

공지내용을 먼저 확인
https://studyabroad.korea.ac.kr

(학점인정 메뉴)

➜
❷

교류학교의 수강신청 전,
학부장교수님께 E-mail로
전공인정 여부 검토 요청

(추후 증빙으로 활용)

[교류학교 수강 후]
교류대학 수강 후 본교에 등록하는 첫 학기 60일 이내에 학점인정 신청

❶
국외대학 성적증명서 

국제처 국제교류팀 원본 
확인(도장 확인) ➜

❷
포털사이트 ‘타대학 이수학점 

인정신청’ 메뉴에서
관련 정보 입력 후 저장

★성적증명서에 기재된 모든 과목을 

입력하여야 함.

➜

❸
[ 1전공 및 일반선택 ]

학부장 교수님께 E-mail로 
강의계획서를 첨부하여 전공선택 

또는 일반선택 이수구분 
인정여부 검토 요청


❻

행정팀에 구비서류 확인받은 후
포털사이트 ‘타대학 이수학점 

인정신청’ 메뉴 상단 ‘최종제출’ 
버튼 클릭 

※성적반영까지 약 2주 소요



❺
타대학이수학점인정신청서 등 

구비서류를 갖추어 
생명과학대학행정팀(동관 

220호)로 방문제출



❹
[ 다전공 ]

다전공 이수구분 학점으로 
인정받고자 하는 경우 해당대학 
행정팀에 문의하여 직인을 받은 
후 생명과학대학행정팀으로 제출

[유의사항]

ü 행정실 제출 시 모든 서류를 갖추어 제출하여야 합니다. 

     ① 타대학이수학점인정신청서 출력본 (본인서명 필수) ② 성적증명서 

     ③ 강의계획서(Syllabus)  ④ Grading Scale

ü 타대학에서 취득한 학점은 학생이 임의로 삭제·변경하여 인정받을 수 없으며, 성적증명서에 기재

된 모든 과목을 본교 학점으로 인정받아야 함. 따라서 성적증명서에 기재된 모든 과목의 강의계

획서 제출 필요 (일반선택으로 인정받는 경우에도 제출 필수)

ü 공식 발급된 Grading Scale이 없을 경우 교류대학 홈페이지 화면 출력본 제출 필요

ü 국외대학의 경우 이수성적과 이수학점을 입력하게 되면, 해당 학교 학점 환산 비율에 따라 자동

으로 인정학점이 변환됨

ü 타대학에서 취득한 교과목명은 본교의 성적표에 원문명(영문)으로 표기되며, 성적은 평점평균

(GPA)에는 포함되지 않고 전체 취득학점에만 포함됨 (성적증명서 S등급으로 표기됨)

ü 인정 가능 학점 범위 : 한 학기 최대 19학점 

https://studyabroad.korea.ac.kr

